INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Harrison Hermén Jérez Cute CuUl: 3004300000101 ~~
Ndmero de contrato: 029-46-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 115464573 /
Ndmero de Factura: 898515290 Serie: CEO045A9A
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 89,758.06 / Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde !

presta los servicios: Sistemas Informéticos de la Direccién General

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de
sistemas informaticos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién" del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé tecnicamente a la actividades para reclasificacién de puestos y salarios del Viceministerio en el mes de diciembre.

b) Apoyé tecnicamente a la actividades para la actualizacién de Manuales de la Direccién General en colaboracién con el Asesor de la
Delegacién de Planificacién del Viceministerio en el mes de diciembre.

©) Apoyé a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en la elaboracién y desarrollo de documentos administrativos en relacién
con Informética.

d) Apoyé en la elaboracién y desarrollo de bases de datos para indicadores y reportes asociados con actividades solicitadas por la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e) Brindé apoyo en la atencién y seguimiento de los requerimientos internos en captacién de informacién de los sistemas
gubernamentales que correspondan para el debido andlisis e interpretacién de informacién para la toma de decisiones.

f) Apoyé en generar informacién para el andlisis de datos que coadyuven a crear proyectos institucionales.

g) Apoyé en el desarrollo de procesos que optimicen y mejoren los controles de documentacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemalo, 30 de diciembre de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Harrison Hermén Jérez Cute CuUl 3004300000101
Nuamero de contrato: 029-46-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Nit del Contratista: 115464573
Numero de Factura: Serie: CE045A9A
Honorarios Mensuales: Q Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Sistemas Informéticos de la Direccién General

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de $ittemas
informaticos de la Direccién General del Deporte y la Reereaciédn™ del Ministerio de Cultura y De
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, qu
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato:Tercerc

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

eApoyé técnicamente en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Infraestructura Fisica.

eApoyé técnicamente en la validacién de los procedimientos y la implementacién de nuevas normativas dentro Manual de Procedimientos de la Direccién
de Infraestructura Fisica.

oValidé la integridad en la finalizacién del rediserio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Infraestructura Fisica.
eApoyé técnicamente en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Areas Sustantivas.

eApoyé técnicamente en la validacién de los procedimientos y la implementacién de nuevas normativas dentro Manual de Procedimientos de la Direccién
de Areas Sustantivas.

oValidé la integridad en la finalizacién del redisefio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Areas Sustantivas.
eApoyé técnicamente en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

eApoyé técnicamente en la validacién de los procedimientos y la implementacién de nuevas normativas dentro Manual de Procedimientos de la Direccién
de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

oValidé la integridad en la finalizacién del redisefio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros
Deportivos y Recreativos.

eApoyé técnicamente en las actividades de los Asesores encargado de la reclasificacién de puestos del Viceministerio.

eApoyé técnicamente en las actividades de los Asesores del Vice Despacho del Deporte y la Recreacién.

eProporcioné apoyo logistico y de contenido para las reuniones entre los asesores y las Direcciones y Delegaciénes.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

y,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Harrison Hermén Jérez Cute CUL: 3004300000101
Nutmero de contrato: 029-46-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025 ,
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 115464573 /
Ndmero de Factura: Serie: CE045A9A
Honorarios Mensuales: Q Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Sistemas Informéticos de la Direccién General

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de $istemas
informaticos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién
de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segln

Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

eSe complet6 el apoyo técnico en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Infraestructura Fisica.
oSe logré validar técnicamente los procedimientos y se implementaron nuevas normativas dentro del Manual de Procedimientos de la

Direccién de Infraestructura Fisica.

oSe validé la integridad y se finalizé el redisefio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de

Infraestructura Fisica.

oSe complet el apoyo técnico en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Areas Sustantivas.
oSe logré validar los procedimientos y se implementaron nuevas normativas dentro del Manual de Procedimientos de la Direccién de

Areas Sustantivas.

o5e validé la integridad y se finalizé el rediserio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Areas

Sustantivas.

oSe completé el apoyo técnico en la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y

Recreativos.

oSe logré validar los procedimientos y se implementaron nuevas normativas dentro del Manual de Procedimientos de la Direccién de

Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

oSe validé la integridad y se finalizé el redisefio de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Parques y

Centros Deportivos y Recreativos.

Se brindé apoyo técnico en las actividades de los asesores encargados de la reclasificacién de puestos del Viceministerio.
eSe apoyé técnicamente en las actividades de los asesores del Vice Despacho del Deporte y la Recreacién.
eSe proporcioné apoyo logistico y de contenido para las reuniones entre los asesores y las diferentes Direcciones y Delegaciones.
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